
 
AlterX Informatique 

Plan de Formation 

ERP : La Comptabilité de base  

 

Public - Utilisateurs devant gérer la comptabilité. 

Objectifs 
- Etre capable d’installer, de paramétrer, de mettre en place et de réaliser la 

Comptabilité générale. 

Pré requis 
- Bonne connaissance de la gestion comptable. 

- Utilisation courante de l’environnement Windows. 

Moyens pédagogiques 
- Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur des problèmes de gestion 

d’entreprise. 

Durée - 4 jours. 
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Plan de la formation. 

Présentation du module et rappel de l’ergonomie 

 

Configuration générale : 

 La gestion de l’exercice comptable et de ses périodes 

 La gestion des journaux 

 La gestion des comptes  

 La gestion des tiers ou partenaires 

 La gestion des comptes bancaire 

 La gestion des taxes  

 La gestion des devises et taux de change 

 La gestion des conditions de règlements 

 Les informations utiles à la facturation 

 La gestion du plan comptable 

 

Saisies Comptables : 

 Les pièces comptables 

 Les écritures comptables 

 Les factures clients et fournisseurs, la gestion de portefeuilles 

 Les paiements clients, le lettrage manuel, automatique 

 Les encaissements fournisseurs, le lettrage manuel, automatique 

 Les écritures répétitives, les modèles 

 Les relevés bancaires, le rapprochement manuel, automatique 

 La gestion des avoirs, la gestion multi-monnaies 

 La gestion des relances, des rappels, manuel, automatique 

 Les indicateurs, le reporting, le BI, les impressions 

 

Les imports / Exports :  

 Les Clients, les Fournisseurs 

 Le plan comptable 

 Les écritures historiques 

 Les liens avec des logiciels tiers 

 Les contrôles 
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